Guatemala, 30 de septiembre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores
Director
Direccidn General de Desarrollo Cultural y Forlalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Esfimado sefior Director General:

Tengo e} agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YOSELIN MARIA CASTILLO LOPEZ cun 1855 54628 0101
Nimero de contrato: DEDCFC-029-286-2021 Acuerde Ministerial: 713-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contrafista: 4504037-0

Nimero de Faclura: 1260208617 Serie: 8F595DD4
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periode del Informe:  MES DE SEPTIEMBRE 2021
Maonto Total del Confrato Q. 38,612.90 Plazo del Contralo: 16107/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Conlrato; “El Técnlco™ se compromete a prestar sus serviclos téenlcos para la Direccion de Participacion
Ciudadana de la Dirgceidn General de Desarrollo Gultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministeric de Cultura y Deportes, can dedicacion y dlligencia y con arregle a las prescripclones de
sus conocimientos t&enicos, en la prestacion de Servicios técnlcos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato; Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyar en reciblr, archivar, dar seguimtento y llevar registro de fa correspondencia recibida y emlhda por las Casas de Desarrollo
Cultural,

by  Apoyar en llevar registro y control fisico y digital del archivo de las Casas de Desamallo Cultural.

Apoyar con dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias de! Ministerio de Cultura y Deportes que
sean competencia del p roeclo de Casas de Desamrollo Cultural,

Apoyar en la recopllacion de las memorias de aclividades de los eventos realizados por el equipo de [as Casas de Desarrollo
Cultural.

a)

<)
d)

e)  Apoyar en la revision de documentos para pago de honorarios del equipo territoflal del proyecio Casas de Desarrgllo Cultural

H Apoyar en funciones secretariales asignadas por la Direccién de Parlicipacidn Ciudadana al proyecto de las Casas de Desarrollo
Cultural.
) Brindar apoyo en eventos teritoriales, cuanda sea designada por la Direccién de Participacién Ciudadana en relacion al proyecte
9 de Casas de Desarrollo Cullural,
Apoyar en la recopilacion, archivo y copias de las facturas e informes mensuales de personal y liquidacion de servicios basicos del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccidn de Paricipacién Cludadana.

i}y  Apoyar [a recopilacion y archivo de los planes de frabajo y agendas culturales mensuales de las Casas de Desarrollo Cullural,

J)  Apoyarla apertura y recopilacidn de material visual y auditivo generado por las Casas de Desarrollo Cultural

k)  Apoyar con la consolidacién de cronogramas y agendas mensuales de cultura.

)  Apoyar con el monitoreo de cumplimiento de atencidn a las fichas del Sistema de Informacidn Cultural -SIC-

Apoyar con la generacidn de un informe regional mensual de cumplimiento de indicadores derivado de la metodolagia de Jas Casas

m) de Desarrollo Cultural.

n) Apoyar con la elaboracidn del Registre Unico de Usuarios Naclonales -RUUN- de Ias acciones generadas por las Casas de
Desarrollo Cultural,

o) Apayar con la elaboracion de un Informe semestral que refle]e el vinculo de las acclones generadas por las Casas de Desarrolic

Cultural con las Politicas Cullurales Municipales donde sea el caso.
P Apoyar en ofras actividades que le sean designadas por la Direccién Generat de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de fas
Culturas.

YOSELIN-MARIA CAS OPEZ Licda. Astrid Mariana Teleguario Cap
sbre Completp del Contratis Nombre de |

{dad que Evalua los Servicios
ausula vl i

(segiin
//A Nl

Q\'.u
=l A 3
Frf' a de Cdniratista \__~ Ftrma ysellode us—EvairI”cs Siﬁlabsi‘;fﬁ%
/ %ﬂn R@Tﬁ J:E era A &
M Di \% 45,"-'mpaub‘\
. o,

de

0
"*“/?"ﬂ'-'z
Iy D gy
irs

iteclora de Pariicipacion C:udadana- .
Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de Jas Culturas .
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

ata, . I




